

	РОТМІСТРІВСЬКА СІЛЬСЬКА РАДА
Відділ освіти, молоді та спорту, культури,
туризму та зовнішніх зв’язків 


   
НАКАЗ
15.08.2022                                                                                                        №  22              

Про організацію обліку дітей 
дошкільного, шкільного віку 
та учнів закладів освіти 
Ротмістрівської сільської ради 

На виконання статті 3, частин 2, 4 статті 12, частини 2 статті 66  Закону України «Про освіту», ст.18 Закону України «Про дошкільну освіту», Порядку ведення обліку дітей дошкільного, шкільного віку та учнів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.09.2017 № 684 (зі змінами, внесеними згідно з Постановою Кабінету Міністрів України № 806 від 19.09.2018), рішення виконкому Ротмістрівської сільської ради від 24.11.2021 № 69  «Про закріплення території обслуговування за закладами загальної середньої освіти Ротмістрівської сільської ради», з метою належної організації роботи відділу освіти, закладів освіти щодо обліку дітей  дошкільного, шкільного віку та учнів і охоплення їх навчанням
НАКАЗУЮ:
1. Призначити відповідальною за ведення обліку дітей шкільного віку та учнів головного спеціаліста відділу освіти Бутрик Н. В..
2. Призначити відповідальною за ведення обліку дітей дошкільного віку провідного спеціаліста відділу освіти Здоровко А. Ю.

3. Головному та провідному спеціалістам відділу освіти:
3.1. Здійснювати організацію ведення обліку дітей дошкільного та шкільного віку, які проживають чи перебувають на території Ротмістрівської сільської ради згідно з Порядком ведення обліку дітей дошкільного, шкільного віку та учнів.
3.2. Створити та постійно оновлювати реєстр даних про дітей дошкільного та шкільного віку на території Ротмістрівської сільської ради. 
3.3. Складати та подавати статистичні звіти про кількість дітей дошкільного та шкільного віку за формою та у порядку, затвердженому МОН.
3.4. Забезпечити зберігання даних реєстру у контрольному стані до виповнення дітьми 18 років або здобуття ними повної загальної середньої освіти.
3.5. Здійснювати контроль за веденням обліку вихованців закладів дошкільної освіти та учнів закладів загальної середньої освіти.
3.6. Здійснювати контроль за веденням обліку вихованців закладів дошкільної освіти та учнів закладів загальної середньої освіти.
4. Керівникам закладів загальної середньої освіти:
4.1. Проводити інформаційно-роз’яснювальну роботу серед населення з питань  здобуття дітьми шкільного віку повної загальної середньої освіти.
4.2. До 07 вересня внести відомості в інформаційну систему управління освітою (ІСУО) про всіх учнів, які зараховані до закладу станом на початок 2022-2023 навчального року.
4.3. Подавати у відділ освіти відповідальним за ведення обліку дітей дошкільного, шкільного віку та учнів:
· дані про всіх учнів, які зараховані до освітніх закладів, в паперовому та електронному варіантах (на кожен рік народження окремо) за формою, що додається (додаток 1), не пізніше 15 вересня;
· дані про учнів, які переводяться або відраховуються із закладу загальної середньої освіти, у тому числі місце продовження здобуття ними загальної середньої освіти, не пізніше 15 числа наступного місяця;
· дані про  учнів, які зараховані до закладу та здобували загальну середню освіту в освітніх закладах інших адміністративно-територіальних одиниць, структурному підрозділу адміністративно-територіальної одиниці, на території якої розташовано заклад освіти, у якому учень здобував загальну середню освіту, не пізніше 15 числа наступного місяця з дня зарахування;
· дані про дітей шкільного віку, які були відсутні протягом 10 днів підряд з невідомих або без поважних причин, відповідному територіальному органу Національної поліції та службі у справах дітей для провадження діяльності відповідно до законодавства.
	4.4. Забезпечити належне ведення документації з обліку учнів у закладі освіти.
5. Керівникам закладів дошкільної  освіти:
5.1.  Проводити інформаційно-роз’яснювальну роботу серед населення з питань  здобуття дітьми дошкільного віку дошкільної освіти. 
5.2. До 07 вересня внести відомості в інформаційну систему управління освітою (ІСУО) про  всіх  дітей, які  зараховані до закладу станом на 1 вересня 2022 року.                                                                                        
5.3. До 15 вересня подати до відділу освіти списки дітей дошкільного віку, які зараховані до закладів дошкільної освіти, за формою, що додається (додаток 2).
5.4. Забезпечити належне ведення документації з обліку вихованців у закладі освіти.
6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.




Начальник відділу освіти, молоді та спорту,
культури, туризму та зовнішніх зв'язків 
Ротмістрівської сільської ради 				                    Т. ЯРУТА





























Додаток 1
 до наказу відділу освіти
від 15.08.2022                                                                         
               

                                                                  

Реєстр учнів закладу загальної середньої освіти
__________________________________


	Прізвище ім’я та по батькові 
	Дата народження
	Місце проживання чи перебування
	Місце навчання
(освітній заклад),
клас
	Форма навчання
	Належність до категорії осіб з особливими освітніми потребами
(номер та дата висновку ІРЦ)

	
	
	
	
	
	


Примітки: 
1.Реєстр подається в паперовому та електронному вигляді в файлі Word, кожен рік народження на окремій сторінці.
2. Форми навчання відповідно до статті 9 Закону України «Про освіту».
3. Належність до категорії осіб з особливими освітніми потребами діти з особливими освітніми потребами – це діти сліпі та із зниженим зором, глухі та із зниженим слухом, з тяжкими порушеннями мовлення, із затримкою психічного розвитку, з порушеннями опорно-рухового апарату, розумовою відсталістю,  діти із складними вадами розвитку (у тому числі діти з розладами аутичного спектру), навчання і виховання яких здійснюється у спеціально створених умовах.







Додаток 2 
[bookmark: _GoBack]до наказу відділу освіти
від 15.08.2022      


Дані про дітей,
які зараховані до закладу дошкільної освіти ___________
з 01.09.2022
	№ з/п
	№ групи
	Прізвище, ім’я та по батькові дитини 
	Відомості про дитину
	Адреса дитини 
	Прізвище, ім’я та по батькові одного з батьків (краще матері) або осіб, які їх замінюють 

	
	
	
	Стать
	Дата народження
	
	

	
	
	
	ж/ч
	рік
	місяць
	число
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